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1. Presentacion

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Secretaria de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidon de Datos del Estado
de Colima (Infocol), presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, documento que refleja el estado de las siete actividades planeadas por el

Instituto en 2022 para el desarrollo de sus archivos.

2. Actividades Realizadas en 2022

En el siguiente formato se describen las actividades contempladas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022 y se anexan documentos y fotografias que evidencian el

cumplimiento de las mismas.



Actividad
Programada

Establecimiento del
Sistema
Institucional de
Archivos (SIA) y

Descripcion

Para enero de 2022 se
planed la designacién de los
responsables de las dreas
normativa y operativas del
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Observaciones

La estructuracion del SIA resultd prioritaria para el
cumplimiento de la Ley.

Evidencia

Se adjunta evidencia del acta de la
sesion plenaria extraordinaria del
17 de enero, en la cual se aprueba

constitucion del Sistema Institucional de Cumplido Las vocales del Grupo Interdisciplinario debian la estructura del SIA institucional
Grupo Archivos, ademas de la actualizarse conforme al articulo 50 de la Ley General (véase Anexo 1) y del Acta de
Interdisciplinario actualizacion del acta de de Archivos. Instalacion del Grupo
de Archivos del instalacién del Grupo Interdisciplinario (véase Anexo 2).
Infocol. Interdisciplinario.
Una vez conformado el SIA,
se programo la inscripcion
Inscripcion al de la existencia y ubicacién Esta accién se realizé el dia 08 de julio de 2022, Se adjunta evidencia de la
Registro Nacional de los archivos Cumplido debido a que la pagina del RNA estaba en constancia de inscripcién al RNA

de Archivos (RNA).

institucionales en el RNA del
Archivo General de la Nacion
(AGN) en el mes de abril.

mantenimiento.

(véase Anexo 3).
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Se programo la limpieza del

La limpieza comenzé desde el mes de enero debido a
que los anaqueles fueron fijados a la pared, por lo que
las cajas de archivo se reubicaron y se reinstalaron
una vez que los anaqueles fueron fijados y limpiados.

Durante los meses de febrero a noviembre las cajas

Se adjunta evidencia de la limpieza
realizada en febrero, de Ia

Limpiezay . -, , . , L sustitucion de cajas de carton por
., archivo de concentracion en . de cartdn fueron reemplazadas por cajas de plastico, . L . .
ordenacion de . Cumplido . . . . cajas de plastico (polipropileno
. los meses de noviembre y mientras se inventariaba su contenido. L,
archivo - corrugado), de la realizaciéon de
diciembre. . . .. )
- . . inventarios y del lijado y pintado de
En diciembre el edificio del Infocol fue pintado y .
. . los anaqueles (véase Anexo 4).
resanado y las cajas se reubicaron nuevamente; se
identificaron manchas de oxido en los anaqueles,
debido a lo cual estos fueron lijados y pintados antes
de reinstalar las cajas en su lugar.
, Y Se capacitd a todo el personal del Instituto en mayo
Se programo la capacitacion . . . .
para garantizar el funcionamiento del Sistema
al personal del Infocol para L .
Institucional de Archivos.
el mes de febrero vy la . . .
Programa de L, . Se adjunta evidencia de las
. realizacion de jornadas de . o o . .
capacitaciones en o . . Debido a la gran demanda de talleres de capacitacion capacitaciones impartidas a los
capacitacion a los sujetos Cumplido

materia de gestidn
documental.

obligados de la
administracion publica
estatal que asi lo solicitaran
durante el mes de marzo.

por parte de los sujetos obligados de la administracion
publica estatal, las jornadas se extendieron,
abarcando los meses de marzo a noviembre, con un
total de 20 sesiones de capacitacion en el afio y con
un total de asistencia de 420 servidores publicos.

distintos sujetos obligados de la
entidad (véase Anexo 5).
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Actualizacidony
publicacion de
5 instrumentos de
control y consulta
archivisticos

Actualizacién del
Manual de

6 Procedimientos de

Archivo y Gestién
Documental

Se planed la actualizacién y
publicacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental,

Inventarios Documentales y

Guia de Archivo Documental
de febrero a noviembre.

Se programo la actualizacién
y el fortalecimiento de la
normatividad interna en

materia archivistica del
Instituto para el desarrollo
de los procesos y

Cumplido

Cumplido

Los instrumentos archivisticos fueron elaborados de
febrero a abril, mediante el uso de una metodologia
de clasificacion funcional.

Se obtuvo la informacién para la identificacion
jerarquizacion de las series documentales mediante la
revision de toda la normatividad vigente aplicable al
Instituto, ademas de la realizacidon de entrevistas con
las dreas generadoras de documentacion, asi como
con la informacién contenida en los inventarios de
archivo de concentracion realizados desde febrero
(véase Anexo 4).

Los instrumentos fueron aprobados para su
publicacién por el Grupo Interdisciplinario el dia 20 de
mayo de 2022.

El manual de archivos creado en 2021 fue publicado
para su implementacién en enero de 2022.

Se cred también una Guia para la elaboracion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico en

Evidencia del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo
de Disposicion Documental y Guia

de Archivo Documental:
https://infocol.org.mx/i2/fXLV.php

Manual de Gestion Documental y
Administracion de Archivos:
https://infocol.org.mx/i2/docu/art?2
9/2022/fl/normatividadinterna/man

ualPricedimientosArchivosGestionD
ocumental.pdf



https://infocol.org.mx/i2/fXLV.php
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf

procedimientos establecidos
en la Ley General de
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noviembre, misma que fue aprobada por la

Archivos.

Coordinacion de Archivos el 17 de noviembre.

Para fortalecer los criterios para la realizacidon de

los Lineamientos de Transferencia Primaria en enero,
siendo revisados y corregidos por la Coordinacion de
Archivos durante mayo y finalmente aprobados en la
decimotercera sesién ordinaria del Pleno del Infocol,
celebrada el 15 de diciembre de 2022.

Asimismo, se trabajo en las Reglas de operacion del
Grupo Interdisciplinario, documento que se aprobara
en la primera sesién ordinaria del 2023.

Archivistico:
transferencias de documentos de tramite concluido al
archivo de concentracién del Instituto fueron creados

Guia para la Elaboracion del
Programa Anual de Desarrollo

https://infocol.org.mx/i2/docu/art2
9/2022/fl/normatividadinterna/guia

ElaboracionDelPADA2022VersionW
eb.pdf

Lineamientos de Transferencia
Primaria:
https://infocol.org.mx/i2/docu/art?2
9/2022/fl/normatividadinterna/line
amientosDeTtrasferenciaPrimaria20
22VersionWeb.pdf



https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf

[

inFocol

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
¥ PROTECCION DE DATOS DEL ESTADO DE COLIMA

Programa
permanente de
asesoria,
seguimientoy
vigilancia del
cumplimiento de la
normatividad
archivistica del
Estado

En cumplimiento con el
Articulo 10, fraccion 2 de la
Ley de Archivos del Estado
de Colima, el cual dictamina

que tanto el Infocol como los
organos internos de control
correspondientes son los
encargados de la vigilancia
en el cumplimiento de la Ley
de Archivos estatal, se
determind la
implementacién de un
programa de vigilancia
permanente, en el cual se
realizaron diversas
actividades durante el afio.

Mediante una revisién de los portales electrénicos de

los sujetos obligados, se determind que era necesaria

la organizacién de un taller de capacitacion dirigido a
todos los sujetos obligados del Estado.

Durante el afio se atendiod a los responsables de
archivo de los sujetos obligados via correo
. electronico, via telefénica y de manera presencial.
Cumplido
La Coordinadora de Archivos moderd la mesa de
trabajo denominada Ejercicio del gasto de la Jornada
para combatir la arbitrariedad y el abuso del poder,
organizadas por el Sistema Anticorrupcién del Estado
de Colima (SAEC) para construir el Programa de
Implementacion de la Politica Anticorrupcion del
Estado de Colima.

Evidencia de taller Elaboracion del
Catdlogo de Disposicion
Documental, impartido por el Mtro.
José Guadalupe Luna Hernadndez
(véase Anexo 6).

Evidencia de asesorias técnicas a
diversos sujetos obligados de la
entidad (véase Anexo 7).

Evidencia de participacién en la
mesa de trabajo denominada
Ejercicio del gasto de la Jornada
para combatir la arbitrariedad y el
abuso del poder, organizadas por el
Sistema Anticorrupcién del Estado
de Colima (SAEC) para construir el
Programa de Implementacion de la
Politica Anticorrupcion del Estado
de Colima (véase Anexo 8)

El Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 fue cumplido al
100%.
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3. Anexos

Anexo 1: Evidencia de Implementacion del SIA

§ l Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion
I de Datos del Estado de Colima
www.infocol.org.mx

IN F(xOL 5 de Mayo No.88 Col. Centro Colima, Col.
CP.28000 Teks.(312) 3143169, 31304.18

SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA

DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO Y PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

- - - En la Ciudad de Colima, Capital del Estado del mismo
nombre, siendo la 12:00 doce horas, del dia del 17
(diecisiete) de enero del afio 2022 (dos mil veintidds), en las
instalaciones de este Organismo Auténomo, en calle 5 de Mayo
numero 88 (ochenta y ocho), zona Centro, de esta misma
localidad, se reunieron los ciudadanos, Comisionado
Presidente, Maestro Christian Velasco Milanés, y Comisionado,
Licenciado Francisco José Yéafez Centeno y Arvizu en su
caridcter de integrantes del Plenc del Instituto de
Transparencia, Accesos a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos del Estade de Colima, con el propésito de celebrar

Sesién Plenaria Extraordinaria. — = = = = = = = = = = = - - -

- - = I.- Verificacién del Quérum Legal y declaracién de
validez de 1la Sesién.- E1 Comisionado Presidente, Maestro
Christian Velasco Milanés, quien preside la presente Sesién,
instruye al Secretario de Acuerdos a que tome lista de
asistencia de los Comisionados, gquien sefiala se encentran
presentes los dos Comisionados integrantes del Pleno; una vez
hecho lo anterior, el Comisionado Presidente, da cuenta de la
asistencia de los integrantes del mismo, declarando
formalmente establecido el Quérum Legal e iniciada la presente

Sesifn., = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = — - =

- - - II.-Discusién y Aprobacién del Orden del Dia. - El
Comisionado Presidente, Maestro Christian Velasco Milanés,
expone a consideracién del Pleno el siguiente Orden del Dia:
1.- Quorum Legal para que la Sesién se lleve a cabo; 2.-

Propuesta a someter al Plenc la Discusién y en su aso
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SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO Y PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

Aprobacién de la Estructura del Sistema Institucional de
Archivos, el Grupo Interdisciplinario y el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos del Estado de

Colima. = = = == = = = = @ = ;0 = =& = & = = = - m - — - - -

- - - A continuacidén, se somete a votacién y por unanimidad de
los integrantes del Pleno se aprueba el Orden del Dia
propuesto, lo antericr con fundamento en los articulos 13, 14,
16, 18, 19 y demads relativoes del Reglamento Interior del
Instituto de Transparencia Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccién de Datos del Estado de Colima; instruyendo el
Comisionado Presidente al Secretario de Acuerdos para que
prosiga al siguiente punto del Orden del Dia para el

desarrollo de la presente sesién extraordinaria. - - - = = - =

- - - A continuacién, en uso de la voz el Secretario de
Acuerdos informa al Pleno que el punto a tratar es el

siguiente: = = —— - - - - - - - - - e R e G R e A R B RS 89

- - - UNICO). - Propuesta a someter al Pleno la Discusién y en
su caso Aprobacién de la Estructura del Sistema Institucional
de Archivos, el Grupo Interdisciplinario y el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico del 1Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacidén Publica y Proteccién de Datos del
Estado de Colima. En el uso de la voz, el Maestro Christian
Velasco Milanés, Comisionado Presidente, da cuenta al Pleno

que los documentos enlistados en la orden del dia de Ja
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U l Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccién
I de Datos del Estado de Colima

www.infocol.org.mx
I N F (xo L 5deMayoNo.88 Col.Centro Colima, Col.
CP.28000 Tels.(312) 314.31.69,313.04.18

SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ¥ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

presente sesién, mismos que ya fueron <circulados con
anterioridad al Comisionade Licenciado Francisco José Yanez
Centeno y Arvizu, para que estuviese en condiciones de
revisarlos y de ser necesario considerar las modificaciones
que a su criterio sean convenientes, sefialandc gque los mismos
son instrumentos que derivan de la Ley de Archivos vigente en
el Estado de Colima, tutelada por este Organo Garante de
Acceso a la Informacién, los cuales son necesarios y por lo
tanto se espera sean aprobados en la presente sesién para que
surtan les efectos legales correspondientes; en este sentido,
refiere, conceder el uso de la voz al Comisionado Licenciado
Francisco José Yafiez Centenc y Arvizu, para que si es su deseo
manifieste al respecto lo propio; en uso de la voz el
Comisionado Licenciado Francisco José Yanez Centeno y Arvizu,
externa que no tiene inconveniente en aprobar los documentos
que se proponen en el orden del dia, ya que, como asi lo
sefialé el Comisionado Presidente, Maestro Christian Velasco
Milanés, este Instituto debe contar con ellos para patentizar
de manera expresa la forma de llevar a cabo la labor
institucional en materia de Archivos, por asi considerarlo la
Ley de la materia; por esto, manifiesta no tener inconveniente
en que se aprueben todos los documentes enlistados en la orden

del dia d& la pragente 88101, — = = = = = = == =S e il —- =

- - - A continuacién, el Comisionado Presidente, Maestro
Christian Velasco Milanés, expone que, en virtud de no haber
observacién alguna en los instrumentos enlistados en la orden

del dia, somete a votacidén el documento, expresando vofo a

10
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SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ¥ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

favor de 1los documentos; a continuacién el Comisionado
Licenciado Francisco José Yanez Centeno y Arvizu, manifiesta
voto a favor de los documentos, por lo cual, por unanimidad de
los presentes se aprueba la Estructura del Sistema
Institucional de Archivos, el Grupo Interdisciplinario y el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos del Estado de Colima; lo anterior con fundamentoc en la
fraccién IV  inciso c¢) del articulo 80 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de

Colima. - = = = = = e = e £

= - - Clausura de la Sesién. No habiendo m&s asuntos a
discutir, el Comisionado Presidente, Maestro Christian Velasco
Milanés, declara formalmente concluida la presente Sesién,
siendo las 12:30 doce horas treinta minutos, del dia de su
inicio, levantandose para constancia la presente Acta, misma
que firma al calce y al margen actuando con el Licenciado
César Margarito Alcantar Garcia, Titular de la Secretaria de

Acuerdos. = = = = = = = — — — = — = = & - - - = S T e

- - - Bsi lo resolvieron por unanimidad el Pleno Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos de Estado de Colima, presidido por el Comisionado
Presidente Maestro Christian Velasco Milanés, acompafiado por
los demds integrantes de dicho Organo de Gobierno el
Comisionado, Licenciado Francisco José Yanez Centeno y Arvizu,

actuando con el titular de la Secretaria de Acuerdps,

11
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U ' Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion
l de Datos del Estado de Colima

www.infocol.org.mx
I N Fmo L 5deMayoNo.88 Col.Centro Colima, Col.
CP.28000 Tels.(312) 314.31.69,313.04.18
SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022
APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ¥ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

Licenciadec César Margarito Alcantar Garcia, quien levanta y

autoriza con su firma la presente Acta, recabando las firmas

de los Comisionados que participaron en la misma. - - - - - -

Maestro. Christian Velas
Comigionado Presj

Licenciado /Francisco Jos anez Centeno y Arvizu,
CopiXsiopado,

ntar Garcia,’
cuerdos.

(.~ TLic. César Margarito
Titular de la Secretaria

La presente hoja de firmas corresponde a, el Acta de la Sesidén Plenaria
Extraordinaria de fecha 17 de enero de 2022.

12
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Instituto de Transparencia, Acceso

a la Informacién Publica y Proteccién
de Patos del Estado de Colima
www.infocol.org.mx

5deMayoNo.88 Col.Centro Colima, Col.
CP.28000 Tels.(312) 314.31.69,313.04.18

Estructura 2022 del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del

Infocol

De conformidad con el articulo 16 de la Ley de Archivos del Estado de Colima, se

presenta a continuacién la estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos del

Estado de Colima.

Sistema

Archivos

Institucional de

Area Normativa

2
Coordinacion de
Archivos

Areas Operativas

13

Oficialiade
Partes

S S
Y S

Archivo de
Tramite

N e o

R S S S

Archivo de
Concentracion

T e ey

Archivo Historico

N ———————————
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Area normativa

_Responsable del
Area Coordinadora
de Archivos

Unidad Administrativa

Contacto

Firma

Adriana Catalina
Madrigal Aguilar

Secretaria de Archivos

kmadrigal@infocol.org.mx

Areas operativas

Responsable de
Oficialia de Partes

Unidad Administrativa

Contacto

Firma

Juan Carlos
Gonzalez Torres

Secretaria de Proteccion
de Datos Personales

jgonzalez@infocol.org.mx

Responsables de
Archivo de Tramite

Unidad Administrativa

Contacto

César Margarito
Alcantar Garcia

Secretaria de Acuerdos

calcantar@infocol.org.mx

Nora Hilda Chavez
Ponce

Secretaria de
Administracion

nchavez@infocol.org.mx

&

N

Gilberto Amador
Olmos Torres

Secretaria de
Capacitacion, Educacion
y Vinculacion Ciudadana

golmos@infocol.org.mx

Carmen lliana
Ramos Olay

Secretaria Ejecutiva

iramos@infocol.org.mx

P2
o

Juan Carlos
Gonzalez Torres

Secretaria de Proteccion
de Datos Personales

jgonzalez@infocol.org.mx

Joel Ibafiez Delgado |

Secretaria de los
Servicios Informaticos y
Tecnologias de la

jibanez@infocol.org.mx

7
Carel
pa

Informacion
Mauricio Zuazo Organo Interno de "
Rusda Control mzuazo@infocol.org. mx
7

Responsable de

Archivo de Unidad Administrativa Contacto Firma
Concentracion

Arturo Flores . . ”

Martinez Secretaria de Archivos aflores@infocol.org.mx Mg/ Va

Responsable de Unidad Administrativa Contacto Firma

Archivo Historico

2

No se cuenta con personal para ocupar el cargo, es decir, el puesto se encuentra vacante por
insuficiencia presupuestaria.
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Anexo 2: Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos

!-l Instituto de Transparencia, Acceso ’
213 Informacin Publica y Proteccién Secretaria de Archivos .

de Datos del Estada de Colima Acta INFOCOL-SARCH/9C.3/001-2022

(4] wrw Infocol org my Grupo Interdisciplinario de Archivos

INF“OL $deMayo Mo 8 Col Certro Colira, Gl
CP28000 Tes 1121 3143165, 1304 18

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS DEL ESTADO DE COLIMA

\

y Proteccion de Datos del \

£n el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica \

Estado de Colima (Infocol), con domicilio en calle 5 de Mayo No. 88, Colonia Centro, CP
28000 en la Ciudad de Colima, Colima, siendo las 10:00 horas del dia 18 de enero de 2022,
reunidos en la Sala de Pleno Dra. Ximena Puente de la Mora, se lleva a cabo la "Sesion de
Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Infocol”, a cargo de la titular de la
Secretaria de Archivos, Licda. Adriana Catalina Madrigal Aguilar, a la que fueron convocados
todos los titulares de las unidades administrativas del Instituto. Se hace constar la presencia
de los servidores publicos Licda. Adriana Catalina Madrigal Aguilar, Secretaria de Archivos;
Lic, Joel Ibafiez Delgado, Secretario de. los Servicios Informaticos y Tecnologias de la
Informacion; Mtro. Juan Carlos Gonzile} Torres, Secretario de Datos Personales; Mtro.
Mauricio Zuazo Rueda, Titular del Organo Interno de Control; Lic. César Margarito Alcantar
Garcia, Secretario de Acuerdos; Licda. Nora Hilda Chévez Ponce, Secretaria de 4
Administracion; Lic. Gilberto Amador Olmos Torres, Secretario de Capacitacion, Educacién y
Vinculacién Ciudadana; Licda. Carmen lliana Ramos Olay, Secretaria Ejecutiva; C. Armando
Ortiz Garcia, Jefe de la Unidad de Verificacion; Lic. Jesus Eduardo Barreda Hernandez, Jefe 3
de la Unidad de Planeacién; C. Mirella Bejarano Jiménez, Jefa de la Unidad Financiera y
Contable; Lic. Mario Alberto Hernéndez Barreda, Jefe de 2 Unidad de Comunicacion Social;
Licda. Lizeth Alejandra Preciado Lam, Jefa de la Unidad de Investigacion y Licda. Katya Lizeth
Pérez Navarro, Jefa de la Unidad de Substanciacion

ORDEN DEL DIA

[} Pase de lista de asistencia por parte de la Secretaria de Archivos.

] Exposicion de motivos.
1 Instalacién formal del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de

Transparencia, Acceso a a Informacidn Publica y Proteccién de Datos del Estado de *

Colima.
V. Clausura de la sesién
En este sentido, una vez aprobado el orden del dia y sin que exista la necesidad de incluir
puntos a tratar, se procede a su desahogo.

DESAHOGO DE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA

Primero. Se hace constar que se encuentran presentes todos los servidores publicos que
integrardn el Grupo Interdisciplinaric y en consecuencia existe quorum, por lo que se
declaran formalmente validos los acuerdos establecidos en la presente sesion

5

Segundo. En el desahogo del punto dos, la Secretaria de Archivos presenta la exposicin de
motivos. En uso de la voz, 1a expositora hizo referencia a que tanto la Ley General de Archivos
como la Ley de Archivos del Estado de Colima establecen que los Sujetos Obligados deben
contar con un Grupo Interdisciplinario que se integrara por el titular de'l}Ccord‘n cion de

=
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)!'; Instituto de Transparencia, Acceso
#la Informacién Publica y Proteccién Secretaria de Archivos
I de Datos del Estado de Colima Acta INFOCOL-SARCH/9C.3/001-2022

www.infocol org.mx

IN FmoL 5 de MayoMo 88 Cot Certro Cotima Cel Grupo Interdisciplinario de Archivos
225000 Teh (31314312, )1 10418

Archivos, las dreas de juridica, planeacion o mejora continua, tecnologias de a informacidn,
unidad de transparencia, 6rgano interno de control, las dreas o unidades administrativas
productoras de la documentacion, asi como el responsable del archivo historico.

Se hizo del conocimiento de los presentes que este érgano colegiado se encargara de
coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a 'a
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental con el fin de
colaborar con las 4reas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién
documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental

Tercero. Con fundamento en lo establecido 2n la normatividad vigente, I2 Licda. Adriana
Catalina Madrigal Aguilar, Secretaria de Archivos y Coordinadora de Archivos procedio 3
declarar formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos del Estado de Colima,

conformandose de la siguiente manera

I Titular del Area Juridica, no existe la plaza, y de conformidad a lo establecido en el \
numeral 5 del articulo 49 de la Ley de Archivos del Estado, se conforma el Grupo \?
Interdisciplinario con el resto de los integrantes.

[} Titular del Area de Planeacién o Mejora Continua, Lic. Jesus Eduardo Barreda
Herndndez, Jefe de la Unidad de Planezcion;

. Titular de la Coordinacién de Archivos, Licda. Adriana Catalina Madrigal Aguilar,

Secretaria de Archivos;

V.  Titular del Area de Tecnologias de la Informacion, Lic. Joel Ib3fiez Delgado, Secretario
de los Servicios Informaticos y Tecnologias de [z Informacion;

V. Encargado de la Unidad de Transparencia, Mtro Juan Carlos Gonzdlez Torres,
Secretario de Datos Personales,

VI, Titular del Organo Interno de Control, Mtro. Mauricio Zuazo Rueda;

Vil Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion (se incluyen
todas las 4reas del Instituto, establecidas en el Reglamento Interior, que a
continuacion de enlistan:

L1 Secretaria de Acuerdos Lic. César Margarito Alcantar Garcia |
12 Secretaria de Administracion Licda. Nora Hilda Chavez Ponce |
Secretaria de Capacitacion, |
3 Educacion y Vinculacién Lic. Gilberto Amador Olmos Torres
Ciudadana
[ Secretaria Ejecutiva Uicda, Carmen llana RamosOlay |

Secretaria de Proteccion de | N

5 Datos Personales y Encargado de Mtro. Juan Carlos Gonzilez Torres |
la Unidad de Transparencia |\
3 iebrur de‘la %Idad N C. Armando Ortiz Garcia
Verificacion

7 sctatiesdaln 'U'vdad o Lic. Mario Alberto Herndndez Barreda
Comunicacién Social
8 Jefatura de la Unidad Financiera . Mirella Bejarano Jiménez
y Contable
£l {anradels Un'ldad g Licda. Lizeth Alejandra Preciado Lam
Investigacion
Jefatura de I3 Unidad de ¢ <
| Licda. Katya Lizeth Pérez Navarro

100} Substanciacion L - 1Y e
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Instituto de Transparencia, Acceso

de Datos del Estado de Colima
www.infocol.org.mx
50eMayoNo. 88 Col

»

INFOCOL

la Informacién Publica y Proteccién

Centro Coéira, Col

Secretaria de Archivos
Acta INFOCOL-SARCH/9C 3/001-2025
Grupo Interdisciplinario de Archivos

CP28000 Tels (112) 1143169, 1130418

VIII. El responsable del archivo histérico, no se cuenta con personal para ocupar el
cargo, es decir el puesto se encuentra vacante;

Cuarto: Se levanta la sesién siendo las 11:00 horas de la misma fecha de inicio, manifestado
su conformidad los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, quienes firman al
calce como constancia de su aceptacion

Lic. Joel I
Secretario de los Servicios Informaticos y
Tecnologias de la Informacion

Licda. Adriaffa fiez Delgado

‘cretaria de Archivos

talina Madrigal Aguilar

Mtro. Juan Caflos

Lic. Gilberto As r Olmok Torres
Secretario de Capacitacién, Educacion y
Vinculacion Ciudadana

—
77
do Ortiz Garcia
efé ge'Ta Unidad de Verificacion

-

¢. Mario Alberto Hernandez Barreda
Jefe de la Unidad de Comunicacion Social

@h/ -
Licda Carmems Olay

Secretaria Ejecutiva

Lic. Jestis Eduardg Bayréda Hernandez
Jefe de la Unidad/de Planeacion

C. Mirella Bejara énez
Jefa de la Unidad Financiera y Contable
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‘cu Instituto de Transparencla, Accese
& 1a Informacién Piblica y Proteccion
| de Datos del Estado de Colima

- ( ' “J[IL_'

Licda. Lizeth Alejandra Pr.

do Lam Licda
Jefa de la Unidad de Investigacion Jefade
La presente hoja de firmas corresponde al acta de la pr

a
Interdisciplinario de Archivos del Infocol, celebradael 18 de e
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Anexo 3: Constancia de Inscripcién al Registro Nacional de Archivos

ARCHIVO

GENERAL
osuNACION

'l  Registro Nacional
“ana_le Archivos

Constancia de inscripcién al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos (INFOCOL)

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

7 1

Codigo de Registro

MX/893/08072022

Emision:
2022-07-08

Vigencia:
2023-07-08
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Anexo 4: Evidencia de limpieza y ordenacion del archivo de concentracion del Instituto
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Anexo 5: Evidencia de capacitaciones a sujetos obligados
Evidencia Fotografica

Sujeto Obligado Fecha

Secretariado

Sistema Ejecutivo del Sistema
1 Institucional de J ) 14/03/2022 Sin evidencia fotografica
) Estatal de Seguridad
Archivos L .
Publica Colima
En coordinacion con
el Organo Superior de
Cumplimiento de Auditoria 'y
la Ley de Archivos Fiscalizacion
2 del Estado de Gubernamental 24/03/2022
Colima (OSAFIG) se impartid Sin evidencia fotografica

a los titulares de los
organos internos de
control del Estado

Gestién
Documental y
Administracién de
Archivos

Colegio De Educacion
Profesional Técnica | 07/04/2022 Sin evidencia fotografica
Del Estado De Colima
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Gestidn
Documental y
Administracién de
Archivos

Instituto de
Transparencia, Acceso
a la Informacién
Publica y Proteccion
de Datos del Estado
de Colima

06/05/2022
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inFocol

Gestion Documental y
Administracion de Archi\
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Gestidn
Documental y

Secretariado
Ejecutivo del Sistema

Administracién de | Estatal de Seguridad Dels2it22
Archivos Publica Colima
Gestidn
Documental y Servicios de Salud del 11/05/2022

Administracion de
Archivos

Estado
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Gestidn
Documental y Fiscalia General del
, . 1 2022
Administraciéon de Estado de Colima 7/05/20
Archivos
. L inpgnul ﬁ
Charla virtual dirigida i
a los coordinadores S
Gestidn de archivoy funciones
Sistema
DO.Cljlmen'.ff?l y respons..ables de 23/05/2022 Institucional
Administracion de archivo de de Archivos
Archivos concentracion de la
entidad
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Gestién
Documental y Instituto Electoral del
7 Administracion de Estado de Colima 07/07/2022
Archivos
Gestién
Documental y Contraloria General
10 Administracion de | del Estado de Colima 08/07/2022
Archivos
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Instrumentos
Archivisticos y Subsecretaria de
11 , . -, 1 2022
Valoracion Administracion 4/09/20
Documental
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0
InFogg)

Instrumentog
Archivisticos

Instrumentos Instituto Colimense

Archivisticos del Deporte 04/10/2022

32




inFocol

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
¥ PROTECCION DE DATOS DEL ESTADO DE COLIMA

Procedimientos Instituto Colimense

Archivisticos del Deporte 05/10/2022
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Gestion Subsecretaria de 14/11/2022
" Documental Movilidad y
15/11/2022
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15

Instrumentos
Archivisticos

H. Ayuntamiento de
Cuauhtémoc

16/11/2022

y
17/11/2022
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16

Gestidn
Documental

Subsecretaria de
Cultura

18/11/2022
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Gestidn Instituto Colimense

Documental para la Discapacidad 24/11/2022
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Instrumentos Secretaria General de

Archivisticos Gobierno 28/11/2022
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III

Anexo 6: Evidencia de taller “Elaboracién del Catalogo de Disposiciéon Documenta

Dia 2
03/06/2022
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Anexo 7: Evidencia de asesorias técnicas a sujetos obligados

..
4
H
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i
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Anexo 8: Evidencia de participacion en el Programa de Implementacion de la Politica Anticorrupcion del Estado de
Colima
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Aprobacion del Informe de Cumplimiento

El presente informe fue revisado y aprobado para su publicacion por la Coordinacién de
Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de

Datos del Estado de Colima el 10 de enero de 2023. El documento original se encuentra en

custodia de la Coordinaciéon de Archivos del Instituto.

Nombre Cargo Fecha
Adriana Catalina Secretaria de Archivos /
Madrigal Aguilar Coordinadora de Archivos
Elaboracion 06/01/2023

Auxiliar Administrativo /

Arturo Flores Martinez Responsable de Archivo de
Concentracién
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